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Mecanismo de Integracion / Proceso: SESION CONSEJO DEPARTAMENTAL DE

ARCHIVOS.

Acta N°: 3

Objetivo: PRESENTACION TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DE:

1. Empresa de Personeria de San José.

2. Empresa Asociacion Cable Aéreo Manizales

3. Empresa Alcaldia Municipal de Norcasia Caldas

Objeto Contractual (Si Aplica):

Fecha (12/11//2024): |Lugar: Sala Mario Calderén. Gobernaciéon de | Hora de Inicio: 08:30
Caldas a.m.
Hora de Terminacién:
11:30 a.m.
Tipo: Informativo: Consultivo: Decisivo: X
Rol Dependencia /
Nombres y Apellidos ::iegrant :;wﬂad Asist. | Ausent. Cargo Entidad
Claudia Patricia X Secretaria General | Gobernacién de
Echeverry Bedoya X o Presidente (E.) Caldas
Maria Clemencia X Gobernaciéon de
Rivera Cruz Secretaria Técnica | Caldas
Sandra Milena Lopez X X Cdmara de
Martinez Coordinadora Comercio
X X Jefe Oficina de Gobernaciéon de
Julieta Toro Gémez Control Interno Caldas
Represem‘om‘e del
Juan David Ramirez Area de . Gobernaciéon de
Hendo X X Tecnologps dela Caldas
Informacion de la
Gobernacién
Area de
Liliana Patricia Osorio Tecnologias de la | Gobernacién de
~ X X .
Munoz Informacion de la | Caldas
Gobernacion
. Presidente o
Luis Fernando . .
Sanchez Jaramillo Secretorlg dela Academia
X X Academia de Caldense de
Historia o Historia
Representante del
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Archivo Histérico
del Departamento
Juan Esteban X Representante de
Congote los Archivistas.
Representante de . .
Ricardo Uribe Gémez X las Instituciones de Umvgmdod de
. .| Manizales
Educacion Superior
Jackeline Correa X Secretaria de Gobernacioén de
Lépez Cultura -Patrimonio | Caldas
Representante de
la Cdmara de
. Comercio de la Universidad
Alexandra Jiménez . e
X Respectiva Catdlica de
Salazar RN .
Jurisdiccion o de Manizales
un Archivo Privado
Local
. Archivista .
Juan Carlos Martinez X - Cable Aéreo
Contratista
Paula A Franco Admm@rohvo Y Cable Aéreo
Financiera
Martha Lucia Mdrquez Asistente Cable Aéreo
Aleida Yicela Calle A y Personeria San
Archivista José
Mariela Herrera S X Au><|l|'o'r . A|C0|d'.o de
Administrativa Norcasia
Cristian Ardila Escobar X Secrgforlo Alcoldlg de
Gobierno Norcasia
Olga Beatriz Suarez X Persone’no de
Personera San José
. Auxiliar Gestidon
Cindy Lorena Bravo X Administrativa Documental

1. Instalacién de la sesion

2. Verificacion Quorum

3. Presentacion de la Doctora Claudia Patricia Echeverry Bedoya Secretaria General (E)

4. Presentacién de los Consejeros y participantes que van a exponer ante el Consejo

5. Seinforma que el Representante de los Archivistas Juan Esteban Congote,

no se conectd alareunién
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6. Presentacién para convalidacion de las Tablas de Retencién Documental Personeria
San José

7. Presentacién para convalidacién de las Tablas de Retencidn Documental Empresa
Asociacion

Cable aéreo Manizales

8 Presentacion para convalidacion de las Tablas de Retencion Documental Alcaldia de
Norcasia

9. Cierre sesidén

Desarrollo de la Agenda:

» Seiniciala Instalacién del Consejo Departamental de Archivos — CDA, se verifica el quorum
el cual cumple para redlizar el consejo. El representante de por parte del archivista,
profesional Juan Esteban Congote no asiste a la sesion.

» Saludo de la Presidente del Consejo Departamental de Archivo. Dra. Claudia Patricia
Echeverry Bedoya (E)

» Presentacion del equipo evaluador de documentos del Consejo.

Se dainicio ala sesidon con la presentacion de las tablas de la personeria del municipio de san
José por parte de la personera Olga Beatriz Suarez, y quien la acompana la profesional Aleida
Yicela Calle encargada de la presentacion.

Una vez termina comienza la ronda de preguntas por parte de los infegrantes del Consejo:
La profesional Sandra Milena Lépez Martinez, hace las siguientes preguntas
1. ¢qué tipo de soporte o formato digital manejan para guardar la documentacion?
Manifiesta la Senora Yicela que, se escanean en un formato en PDF donde se guarda
en el drive del computador de la Personera que es la encargada de la custodia de los

archivos que ellos mismos generan

2. sla profesional Sandra Milena pregunta ;por qué digitalizan los documentos si lo tienen en
fisico2

Manifiesta Yicela que, para mayor facilidad de consulta, mientras se desplazan a un
archivo o caja, se buscan la carpeta en el sistema ya que tienen mds facilidad para la
consulta
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3. :la profesional Sandra Milena pregunta si hay series de disposicién final y eliminacion, y si
el soporte es papel y digital, eliminan los dos o se deja guardado el digital?

La Sefora Yicela dice: si, la disposicidn final es eliminacidon se hacen el proceso de
acuerdo al Archivo General de la Nacion que indica que se debe levantar un
inventario documental fisico como digital, y se

realiza un acta de eliminacion para publicarlo en la pdgina web durante 30 dias, para
conocer si de pronto

un ciudadano o el mismo Archivo General de la Nacién tienen alguna observacion
sobre estos documentos, ya después de haber finalizado el proceso y no hay ninguna
anotacién acerca de estos documentos se procede a eliminar o a guardar los
documentos.

De acuerdo a la norma se deben guardar los dos tanto fisico como digital.

4. ;La profesional Sandra Milena pregunta: En la casilla de disposicion final hay una serie que
dice; conservacién total y digitalizacién, si es conservacion total; lo conservo en el soporte
original o lo van a digitalizar con fines de consulta o fines probatorios)?

La Yicela responde: que, de acuerdo a las normas del Archivo de la Nacién, se deben
conservar ambos, tanto el fisico original y también el digital, porque algunos son hechos
a mano con tintas especiales y tienen un valor histérico.

La digitalizacion es para tener una facilidad de la consulta y evitar el deterioro de ellos.

5. La profesional Alexandra pregunta: sLa digitalizacién se hace con fines de consulta o fines
probatoriose

6. Responde Yisela: La digitalizacién es para facilitar la consulta, porque el original debe ser

conservado y evitar su deterioro por la manipulacion.

7. La profesional Sandra Milena, le dice: a la sehora Yisela que entonces para ellos la
digitalizacion es solo para consulta no par afines probatorios.

Responde Yisela que si que sdélo digitalizacion, para conservar el original.

8. La Ingeniera Liliana pregunta ;qué si tienen un software, un servidor, una nube, o en que
conservan la Informacion?

Responde Yisela que solamente lo guardamos en un disco duro, no hay recursos para
tener un servidor.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

El Ingeniero Ricardo pregunta: ;El disco es extraible lo tienen afuera de la Personeria o
dentro de la Personeria?

Responde Yisela, dentro de la Personeria.
Hace claridad Yisela que la informacién de la Personeria es de cardcter reservado.

La Ingeniera Liliana pregunta ;cudl es el proceso que tienen para realizar consultas los
externos?

Yisela responde: Se hacen a fravés del correo electrénico de la Personeria estd abierto y se
responden o se framitan las solicitudes por este medio.

La profesional Alexandra pregunta: ; Qué a que se refiere el cédigo de integridad y a que
funcién de la personeria hace referencia, ya que nunca habia oido hablar de ésta
subserie?

La Personera Olga responde, se refiere a diversos procesos como disciplinarios, victimas,
derechos humanos, que son temas especiales, por eso son de cardcter reservado. Por eso
es el cédigo de Integridad para proteger la informacidn y las personas.

La profesional Sandra Milena pregunta: ;Que si tienen un documento como un cédigo de
ética o manual de procedimientos?

La Personera Olga responde; que si manejan un codigo de ética y constantemente se estd
revisando para gue no se vaya vulnerando ese codigo.

La profesional Alexandra menciona: En la parfe donde hay un procedimiento los
documentos no seleccionados, se eliminardn siguiendo su protocolo, generan confusién
hacerle mds claridad porque en la parte de arriba se seleccionardn con valores
cualitativos, se debe ampliar ese cuadrito porque en el Ultimo pdrrafo decia documentos
no seleccionados ... 3A qué se refiere que no son seleccionados cudlitativamente se
eliminan?g Solicita ampliar para evitar confusion.

En la parte de Conservarlos permanentemente se debbe ampliar para la Personeria porque
las normas son muy importantes porque la ley lo dice a través de la misidn, vision, de lo que
la Personeria es. Porque es conservacion Permanente

El Ingeniero Ricardo manifiesta que tiene entendido que iniciaron el ano pasado iniciaron
todo el proceso de las tablas ;cémo fue ese proceso de elaboraciéon?

La Personera Olga responde: que realmente ella empezd en la Personeria el 1° de marzo
de este ano y es un proceso que ya se habia realizado una parte con el Dr. Omar, se
reunieron con el anterior Personero y Secretario y Aleyda para aclarar las dudas.
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16.

17.

18.

19.

20.

Aleyda aclara que para no dejar el proceso después haber tenido un avance tan
importante como la elaboraciéon de las tablas se reunié con la Personera para hacer unos
ajustes y la presentacién de las tablas.

La Personera Olga dice que solicitaron una mesa técnica para guiarse como hacer el
proceso de las tfablas

La profesional Sandra Milena pregunta: ;cémo Personeria ustedes manejan series de
Derechos Humanos?

Responde Yisela, que dentro de los derechos humanos debemos aplicar unas normas y
algunas de cardcter reservado

La profesional Sandra Milena pregunta: ;En las TRD en que Series y subseries se reflejan los
derechos humanos?

Responde Yisela, en acciones de: grupo, tutela, cumplimiento, comunicaciones oficiales
recibidas, conciliaciones privadas y de familia donde se evidencian documentos de
derechos humanos.

El Ingeniero Ricardo manifiesta tienen 200 folio por expediente zqué si han pensado en la
eliminacién?

Responde Yisela, después de la convalidacién de las tablas, ellos entrarian a evaluar y
eliminar, pero seria muy baja la informacidon que se eliminaria por ser de cardcter
reservado y de derechos humanos.

El Ingeniero Ricardo pregunta: ;En estas tablas no aparece la serie de derechos humanos?
y deberia ir.

Responde Yisela, en estas tablas no aparece la serie de derechos humanos ya bgue se
hicieron con el acuerdo 004 de 2019 y todavia no les aplica el acuerdo 001 de 2024, pero si
hubiera sido en el momento que salio el acuerdo 001 seguramente estaria.

La profesional Alexandra dice: que deberia aparecer una serie de derechos humanos

La Doctor Maria Clemencia, les aclara qué si se envian las tablas al Archivo General de la
Nacidn, seguramente unas de las observaciones que harian seria sobre la serie de los
derechos humanos, porque si las tablas se presentaron antes del acuerdo 001 los ajustes se
hicieron este aio que ya estd vigente este ano, y hay en tiempo de reflejar en la tabla
toda la serie de derechos humanos y n la memoria descriptiva ser muy puntuales con el
tema de la custodia, es decir cémo se hace la custodia de los documentos fisicos y
digitales, tener mucho cuidado con la custodia de los documentos fisicos.
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Una vez terminan las preguntas el Consejo determina que deben realizar los ajustes sugeridos y
volver a radicar el insfrumento.

Una redlizada la presentacion para convalidacién por parte del Archivista Juan Carlos Martinez
Gbmez de las Tablas de Retencion Documental de la empresa Cable Aéreo de Manizales
comienza la ronda de preguntas:

21.

22.

23.

24.

La profesional Sandra Milena pregunta: ;Porque las comunicaciones oficiales son de
conservacion permanente?

El Sefior Juan Carlos: aclara que segun instruccién del archivo general de la Nacién en ese
sentfido las comunicaciones oficiales se deben conservar permanentemente debido a que
contienen informacién que puede determinar la relacién entre la entidad y la ciudadania
y por eso se determind la conservacion permanente de las comunicaciones oficiales.

La profesional Alexandra aclara que el Acuerdo 001 manifiesta como consecutivo de
comunicaciones oficiales, porque hace parte de cada una de las series; como por
ejemplo acciones de tutela, un proceso o un programa y cada comunicaciéon hace parte
de una serie documental y la denominacién en las tablas de retencién tienen un
consecutivo de comunicaciones y ya las series especificas es de un tipo documental.

El Senfor Juan Carlos dice: El Cable Aéreo tiene como serie consecutivo de
comunicaciones oficiales, ligada a la Unidad Administrativa y financiera que es la que
administra el proceso de gestion documentall

La profesional Alexandra dice: en el concepto donde esta nombrada la serie
conservacion total, tiene conservar las comunicaciones oficiales, cambiar el concepto por
el de conservar los consecutivos de las comunicaciones oficiales; porque se hace ésta
observacion, porque es uno de los filtros para que ustedes envien sus tablas retencion al
Archivo General y fengan las observaciones menos posibles. Estas observaciones se hacen
no es porque sea x & y empresa, es para que ustedes corrijan esas cosas minimas que
puedan tener para que se subsanen esas cosas y puedan pasar en el Archivo.

Cuando hablan de la politica de seguridad que fiene el Cable Aéreo, la politica de
seguridad de la informacion es importante que también en el procedimiento mencionen
eso que la estdn conservando totalmente, basados en la politica y que en la memoria
descriptiva también la mencionen la politica de seguridad de la informacién que es el
respaldo de lo que estdn manejando.

El doctor Luis Fernando: manifiesta que en representacion y por el enfoque histérico de

7




GOBIERNO DE Cédigo: GD-FO-008

CALDAS ACTA DE MECANISMOS DE INTEGRACION
Version: 6.0
Sl(\;/ Fecha modificacion:
— 26/02/2024

estas tablas y como investigador de cables aéreos, comenta que nuestra ciudad es de
cables aéreos el cable aéreo a Mariquita celebro en el 2022 cien anos, el del norte que
pretendia llegar hasta Aguadas solo llegd a Ardnzazu, y duro diez anos, el cable aéreo del
Chocd que era un cable con una administracién delegada por el Gobierno sélo llegd
hasta Malamingo y el cable aéreo de Villamaria fue de corta duracién.

Porque se menciond los casos de los cables aéreos. porque quisiera que bajo la
perspectiva de los cuidados de los archivos dentro de 100 anos por decir algo, las
investigaciones de los cables aéreos actuales no tengan las dificultades para hacer
investigaciones histéricas que vincularan en general lo que estamos padeciendo ahora.

Por ejemplo: El cable aéreo a Mariquita duro 45 anos de funcionamiento y cuando se le
entrego al estado, los duefios de ese cable unas firmas britdnicas ordenaron destruir los
archivos en este momento la informacién es muy precaria y se ha tenido que recurrir a
Notarias a los municipios del norte del Tolima y Manizales, Archivo General de la Naciéon
etc.

Si bien los Cables Aéreos se presentan como una estructura de transporte, hoy en dia
nosotros nos preguntamos por las familias del cable aéreo, los hombres del cable aéreo, la
sociabilidad del cable aéreo, por las dindmicas comerciales de cada una de las
estaciones que hay con el cable aéreo. Incluso sobre la delincuencia que hubo sobre el
cable aéreo, él delincuente se subia en una palometa o gondola y los atracaban para
poder saber si hubo un abuso a una persona que fuera sola, etc.

Pero no es el fruto de mi intervencién, sino que ha futuro eso va a ser interesante
conocerlo.

Hace cien anos las estaciones del cable aéreo, las estaciones motoras, tenian unos
modelos de motor confrol muy precarios a los sistemas de traccién que tienen los cables
aéreos de ahora, por eso me parece importante que el cable aéreo de Manizales tenga y
este teniendo tanto cuidado con su patrimonio documental que al mismo tiempo se va a
constituir en patrimonio de esta ciudad que esta tan estrechamente relacionada con los
cables aéreos.

Sobre las preguntas: sme llama la atencién el tema de las historias laborales, como decia
ahora lo importante del cable aéreo no solo por el aparato que funciona sino por la
sociabilidad que lo sostiene, dicen ustedes que las historias laborales es de cuidado la de
directivos o no que hayan recibido algun tipo de reconocimiento, eso no lo entendi muy
bien... otro elemento que quisiera saber a estas alturas cual es el volumen de informacién
qgue maneja el cable aéreo términos del drea que ocupa, nimero de cargas, el espacio
informdatico, cdmo se ha calculado esos valores y aunque usted menciono un equipo de
trabajo para la elaboracién de las tablas, en la parte operativa quisiera saber también
cudl es el equipo que se dedica a mantener el archivo que ustedes manejan?

Responde Juan Carlos Martinez: hasta el momento la asociacion de Cable Aéreo
Manizales no ha tenido incidentes ni atracos, problemas en las cabinas o estaciones si se

8
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25.

26.

27.

28.

ha presentado problemas con personas que se han pre infartado que han sido como dos
casos, por tener miedo, es supremamente dificil que se caiga una cabina en vuelo, ese
fipo de incidente queda en una serie de registros operativos y también llevan un tipo
documental en un libro que se llama bitdcora y ahi se anota todo ese tipo de incidentes.

En el dos mil cuando Manizales fubo un problema de agua vy los incidentes del Barrio en
Cervantes hubo unas claridades que hizo la Administracién Municipal de Manizales
valiéndose de las anotaciones de las bitdcoras del Cable Aéreo, asi que dentfro de cien
afos van a poder apoyarse de esas bitdcoras y los registros operativos y pre operativos
para buscar ese tipo de informacion.

En el resumen que se les mando se hablaba de una cifra sobre los documentos sobre los
cuales se va aplicar las Tablas de Retencién Documental. El cable aéreo existe y opera
desde septiembre de 2009 y tiene una produccién mds o menos anual entre 15y 18 metros
lineales hay una produccién alta en el tema confratos y arriba en los operativos y pre
operativos.

En este también se estd en el proceso de elaboracion de las Tablas de Valoracién
Documental, para complementar el proceso esta es la informacién que hay de corte
desde 2021 hacia 2009.

En cuanto a las historias laborales se trata de destacar por un lado el tema de los directivos
y gerente e ingenieros hay algunas que pueden hacer aportes para la operacion del
cable que redunda en la historia de la ciudad, entonces esas historias laborales se
sustraen.

La Asociacion Cable Aéreo ha sido prdcticamente una universidad para los Ingenieros,
muchos de ellos se los han llevado para Cali, para Bogotd o para Santander o inclusive se
los han llevado para Panamd y Ecuador, son personas que se han destacado por poner
en alto la asociacién del cable aéreo y la ciudad.

El doctor Luis Fernando: [recalccl sobre el tema de las historias laborales? Juan responde
que es lo que acaba de explicar.

La Sefiora Paula A. Franco de Cable Aéreo manifiesta: que son todas las historias laborales,
y se deben conservar segin los instrumentos archivisticos y hay unos pardmetros.

Aclara el Senor Juan Carlos que las Historias laborales si se deben guardar 80 anos y hasta
mds por los casos que puedan surgir después de este tiempo.

La Ingeniera Liliana pregunta. ;Qué si la entidad cuenta con un software de respaldo de la
informacién? Sila entidad cuenta con un software.

El Ingeniero Ricardo pregunta: ;Como calcularon los porcentajes de seleccién y
eliminacién en el sentido de que con los datos que nos da se estdn eliminando 40 metros
lineales y se estdn seleccionando 30 mefros lineales, quisiera entender esa dindmica y esa
lIégica basado en los cdlculos que nos dio que desde el 2009 en promedio se maneja entre
15 y 18 metros lineales entonces 40 metros lineales se conversan como seria ese manejo?

9
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29.

El Sefor Juan Carlos responde: los cdlculos estdn hechos sobre la produccidon documental
del 2021 en adelante, pero si miramos hacia atrds debemos hacer los cdlculos para las
Tablas de Valoracién Documental.

Los cdlculos se hicieron de acuerdo al nUmero de series y subseries, a los cuales se les
aplico el procedimiento de conservacién total o eliminacién y estd escrito dentro de la
memoria descriptiva.

La Doctora Maria Clemencia pregunta ;si ese porcentaje si va a impactar para elaborar
las tablas de valoracion?

El sefor Juan Carlos responde: Ese es el cdlculo mds o menos que se ha hecho de la
produccién de la fecha de aplicacion de las tablas de retencién desde el 01 de enero del
2022 hacia atrds ya con las tablas de valoracion documental va hacer un cdlculo
totalmente diferente y apuntara que la inmensa mayoria de informacién se le va a
conservar totalmente

El Ingeniero Ricardo hace la observacion, de mirar sobre las series asi se diga que no
estamos dentro del conflicto armado, pero puede haber algo de derechos humanos que
este involucrado y pensaria el doctor Ricardo que se puede empezar a mirar asi ustedes
estén dentro del acuerdo 004, porque, aungue el doctor indica que no hubo incidente,
pero por cualquier incidente menor que de pronto se desconozca o se halla presentado
eso si puede afectar la serie de derechos humanos

El senor Juan Carlos responde: podrd ser, pero por el tipo de operacién de la empresa no
hay una produccién de documentos que refleje que este vulnerando el tema de derechos
humanos

El Ingeniero Ricardo recalca de nuevo que es bueno tenerlo en cuenta

EL Doctor Luis Fernando recomiendo la necesidad de la digitalizaciéon para evitar problemas a
futuro, también habla de la necesidad de archivistas preparados para que se dignifique la
profesion para un mejor respaldo en el manejo de gestion documental de las empresas.

El Consejo no sugiere ajustes al insfrumento.
Una vez redlizada la presentacion para convalidacion por parte de la sefora Mariela Herrera

quien
comienza la ronda de preguntas:

estd sustentando las Tablas de Retencién Documental de la Alcaldia de Norcasia

Luego de expresar varios puntos de viste el Consejo determina que existen muchas fallas en Ia
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presentacion y evidencia lagunas observaciones en la TRD, por lo cual le sugieren que solicite
una mesa técnica al Consejo para colaborarle y despejar las dudas que tenga para que
organicen la documentacién de acuerdo a la normativa y vuelvan a radicar los documentos una

vez estén listo teniendo en cuenta los tiempos.

Compromisos / tareas

Fecha (dd/mm/aaq)

Responsable

Lugar

Fecha

Hora

Préxima Reunién

Tomé nota de ésta
acta

Cindy Lorena Bravo , Auxiliar Administrativa — Gestién Documental
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