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UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaría De lnfraestructura

SERIE,

SUBSERIE

YTIPOS DOCUMENTATES

105.30 En esta subserie se reg¡stra de manera exacta y preéisa las
series o asuntos que son guardados y custodiados en el
archivo de gestión y que son enviados al archivo central
de acuerdo a la programación de transferencias; este
¡nstrumento servirá para la posterior recuperación de la
información

Una vez cumplido el tiempo de retención se dispondrá su
eliminación por cuanto los originales de estos
documentos reposan en el archivo central.
Artículo 26 de la Ley 594 de 2000, numeral 5 del artículo
34 de la Ley 734 de 2002.
Ley 734 de 2002 artículo 30.
Valor: Adm¡n¡strativo, Legal

Inventarios Documentales de Archivo de
Gestién

Acta de transferencia documental
Comunicación de transferencia
Copia Notificación De Desvinculación O
Traslado Del funcionario
Inventarios de Transferencias Documentales
Soporte correo electrónico

AG = Archivo de Gestión
AC= Archivo Central

Nombre Secretario Genera | :

CT = Conservación Total
E= Eliminación , Nombre Responsable Unidad Gestión Documental:
MT= Medio Tecnológico 
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UNI DAD ADMI NISTRATIVA:

SERIE,

SUBSERIE

YTIPOS DOCUMENTALES

Instrumento o unidad lógica de acciones que

permite determinar objetivos, metas prioridades y

estrategias de manera general, definidas para un
periodo de tiempo y dirigidas al logro de los

propósitos establecidos en objetivos específicos o

sectoriales.

Documento de actualización permanente

Cumplido el tiempo de retenc¡ón en archivo central

se selecciona una muestra por cada periodo de

gobierno como testimonio de la acción

administrativa. El resto se elimina por picado previa

suscripción del acta del comité de archivo o el que

haga sus veces.

Ordenanza 808 de 2017

Valores: técnicos, administrativos, legales

106.30

Planes de Señalización y Seguridad Vial

CT = Conservación Total
E= Eliminación Nombre Responsable Unidad Gestión Documental:

AG = Archivo de Gestión
AC= Archivo Central

t



tr lcouERhro
VD¡CAI.DAS

arpúgucA DE coLoMBtA
GOBERNACION DE CALDAS

?lBr.l DE n:rcxcrór DocurElrttl
(Arlfculo 24, Ley 59¿l de 2000)

Secretaría De lnf raestructura

Unidad De Proyectos Especiales

sfRIE,
SUBSERIE

YTIPOS DOCUMENTALES

106.30 Un plan de acción es una presentación resumida de las

tareas que deben realizarse por ciertas personas o áreas,

en un plazo de tiempo específico, util¡zando un monto de
recursos asignados con el fin de lograr un objetivo dado.

Una vez conclu¡do el tiempo de retención se elimina por

cuaoto bs contenidos de la serie se consolidan en el plan

de acc¡ón de la Secretaría.

L€y 734 de 2002 art 30
Ley 1474 de 2Ot1aft.74.
Ley 152 de 1994

Valores: Adminlstrativos, legrles

Planes de Acción

AG = Archivo de Gestión
AC= Archivo Central

CT = Conseryación Total
E= Eliminación
MT= Medio Tecnológico
S= Selección

Nombre Responsable U nidad Gestión Docume nta | :

Fecha: A2O2t/ML2/D09
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DECALDAS Secreta ría De I nf raestructura

Unidad De Proyectos Especiales

SERIE,

SUBSERIE

Y NPOS DOCUMENTATES

106.30 Instrumento o unidad lógica de acciones que
permite determ¡nar objet¡vos, metas prioridades y
estrateg¡as de manera general, definidas para un
periodo de tiempo y dirigidas al logro de los
propósitos establecidos en objetivos específicos o
sectoriales específicarnente en materia vial.

Se dispone su conservación total como testimon¡o
de la acción administrativa en pro del desarrollo
vial del territorio caldense. Se recomienda usar un
med¡o técn¡co de reprografía,

Ordenanza 808 de 2017

Valores: Técnicos, administrativos, h¡stóricos,
culturales.

Planes Viales Decenales del Departamento

Actas De Reunión

Comunicaciones oficiales
Diseños de la red vial y transporte
Plan anual de acción
Planos
Presupuestos

Proyectos

Reg¡stros De Asistencia Interna

RETENCION EN AÑOS

AG = Archivo de Gestión
AC= Archivo Central

CT = Conservación Total
E= Eliminación
MT= Medio Tecnológico
5= Selección

Nombre Responsable Unidad Gestión Documental:

Fecha: A2O2t/ML2/D09
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Unidad De Proyectos Especiales

SERIE,

SUBSERIE

YTIPOS DOCUMENTATES

Conjunto de actividades, tareas, por realizar en un

t¡empo determinado con una combinación de

recursos humanos,'físicos, financieros y con costos

definidos orientados a producir un efecto en la

entidad bien sea a nivel interno o territorial.

se dispone su conservación total como testimonio
de la accién administrativa de la entidad en materia

de proyectos para infraestructura y soporte para la
toma de decisiones administrativas.

ordenanza 808 de 2017

Valo¡es: administrativos, legales, técnicos

106.30

Proyectos de I nfraestructura

DISPOSICIÓN FINAL

CT = Conservación Total
E= Eliminación

Nombre Secretario General :

:: 
iuan carlos Martinez GomezNombre Responsable Unidad Gestión Do*urrental: iuan Carlos Martinez Gr

MT= Medio Tecnológico 
I

5= Sefección i Fecha: A2021 / M 12 /D 09

AG = Archivo de Gestión
AC= Archivo Central


