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UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Secretaria int. Dllo Social

UNIDAD PRODUCTORA:

Unidad Grupos Poblacionales

AC= Archivo Central

E= Eliminacién
MT= Medio Tecnolégico
S= Seleccion

Fecha: A

/M /D

Nombre Responsable Unidad Gestién Documental:

CODIGO DOCUMENTO EN RETENCION _DISPOSICION
SERIE, FORMATO EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTOS
SUBSERIE ¢ ELECTRONICO
Dependencia | - Serie Sub Y TIPOS DOCUMENTALES St {EXTENSION | AG | AC |CT |E [MT s
serie e
114.20 24 INFORMES El informe de gestién es un documento donde se
13 Informes de Gestion 1 1 X pone en conocimiento las actividades de
»  Comunicacién oficial coordinacién, control, direccidn, etc., ejecutadas
> Indicadores De Gestion durante un periodo de tiempo y los logros y
> Informe De Avance dificultades que se presentaron durante tales
»  Informe De Gestién actividades en cada uno de los procesos de la
»  Planes unidad administrativa. lgualmente son fuente de
>  Requerimientos datos estadisticos y son utiles como fuente
primaria para investigacion de tipo histérico como
respaldo al desarrollo administrativo de Ja
Gobernacién.
Al finalizar el tiempo de retencién se elimina por
cuanto Estos documentos son consolidados por la
Secretaria de Planeaciéon en los informes de
seguimiento al Plan de Desarrollo que deben ser
presentados a la Asamblea Departamental.
Ley 1474 de 2011 art. 74.
Valores: Administrativo, legal
/f"‘"ﬂ
RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL / g e
) Nombre Responsable Dependencia: /
AG = Archivo de Gestion CT = Conservacion Total -

Juan Carlos Martinez Gémez __/C’f
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i . : 1

; A T
CODIGO DOCUMENTO EN RETENCION DISPOSICION
SERIE, : FORMATO EN AROS FINAL PROCEDIMIENTOS
SUBSERIE ’ ELECTRONICO
Dependencia | Serie Sub Y TIPOS DOCUMENTALES SI |EXTENSION | AG | AC (€T |E |MT |s
serie .

114.20 26 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS ; ) En esta subserie se registra de manera exacta y

1 Inventarios Documentales de Archivo de Gestion [ o 5 X precisa las series o asuntos que son guardados y

custodiados en el archivo de gestién y que son
enviados al archivo central de acuerdo a la
programacion de transferencias; este instrumento
servird para la posterior recuperacion de la
informacion

»  Acta Entrega Inventarios

»  Comunicacion de transferencia

> Copia Notificacién De Desvinculacién O
Traslado Del Funcionario

» Inventarios de Transferencias Documentales

> Soporte correo electrénico

Una vez cumplido el tiempo de retencién se
dispondra su eliminacién por cuanto los originales
de estos documentos reposan en el archivo central.
Articulo 26 de la Ley 594 de 2000, numeral 5 del
articulo 34 de la Ley 734 de 2002.

Ley 734 de 2002 articulo 30.

Valores: Administrativo, Legal

Pt
: ,/
RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL : / [
Nombre Responsable Dependencia:::
AG = Archivo de Gestién CT = Conservacion Total ~—
- Archi o Epio o . y ' , .
AC= Archivo Central E= Eliminacion Nombre Responsable Unidad Gestién Documental: ___ Jjuan Carlos Martinez Gémez ﬂ
MT= Medio Tecnoldgico
S= Seleccién
Fecha: A /M /D
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: | Secretaria Int. Dilo Social

UNIDAD PRODUCTORA: Unidad Grupos Poblacionales

T DOCUMENTO EN

RETENCION DISPOSICION

CODIGO -
SERIE, |~ FORMATO EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTOS
: SUBSERIE | BECTRONKCO
Dependencia [ Serie Sub Y TIPOS DOCUMENTALES SI |EXTENSION | AG | AC |CT [E [MT
serie T
114.20 32 PLANES INSTITUCIONALES Un plan de acci6n es una presentaciéh resumida de
2 Planes de Accion 1 1 X las tareas que deben realizarse uw« ciertas umaw.:mm
. o dreas, en un plazo de tiempo especifico,
»  Actas de reunion - .
»  Comunicaci ficial utiizando un monto de recursos asignados con el
A.u c. _ . clones oticiales fin de lograr un objetivo dado.
»  Diagnosticos
> Informes . Una vez concluido el tiempo de retencién se
»  Plan Anual De Accién . . .
. . . elimina  por cuanto los contenidos de la serie se
»  Registros de Asistencia .
. consolidan para generar el Plan de Desarrollo
»  Requerimientos Departamental
»  Seguimiento ’
Ley 734 de 2002 art 30
Ley 1474 de 2011 art. 74.
b Ley 152 de 1994
Valores: Administrativos
- \\ 'y
RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL \ pa
) Nombre Responsable Dependencia:
AG = Archivo de Gestion CT = Conservacion Total RS |\ —

AC= Archivo Central

E= Eliminacién
MT= Medio Tecnolégico

S= Seleccién
Fecha: A /M /D

Nombre Responsable Unidad Gestién Documental:

Juan Carios Martinez Gdmez .l\ﬁ\“
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UNIDAD PRODUCTORA: Unidad Grupos Poblacionales

" DOCUMENTOEN | RETENCION | DISPOSICION

CODIGO HeA b IC
SERIE,  FORMATO | ENANOS FINAL PROCEDIMIENTOS
SUBSERIE - ELECTRONICO
Dependencia | Serie Sub Y TIPOS DOCUMENTALES 'EXTENSION | AG | AC |CT [E [MT |5
serie N2 -
11420 32 PLANES INSTITUCIONALES Las Subseries agrupan las actividades, programas y

4 6 X X proyectos dirigidos a grupos poblacionales
focalizados, con el fin contribuir con la calidad de
vida de los de los grupos de poblacion que carecen

44 Programas de Grupos Poblacionales

»  Programa De Atencidn AGrulnpos Especiales de los medios y oportunidades para manejar una
> Programa De Desarrollo Social situacién de privacion o vulnerabilidad
»  Programa De Orientaci6n A La Nifez ’
»  Programa De Proteccion, Prom0c.u.)n Y Apoyo Se dispondra su conservacion total por ser reflejo
»  Programa En Estado De Vulnerabilidad Social . . . -
) - L de la actividad administrativa en materia de
» Programa Para Dinamizar Las Organizaciones v .
. proteccidn a poblacion vulnerable y grupos
De Voluntariado especiales de poblacion
» Programa Para Promocién De Grupos )

Especiales

. 4 la dieitalizaci . df
>  Programas De Educacion Y Capacitacion Se dispondra la digitalizacién en imagenes en pdf u

otra extension legible por maquina cuidando de
permitir la alimentacién continua del expediente
digitalizado y realizar semestralmente un proceso
de back up y migracién en los casos de cambios de
tecnologia.

Constitucion Politica de Colombia
Ordenanza 808 de 2017

Valores:  Administrativos,  técnicos, legales,
oot . .
] histéricos, culturales.

RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL ' Gl / . -

Nombre Responsable Dependencia: e

AG = Archivo de Gestion CT = Conservacién Total <

AC= Archivo Central E= Eliminacion Nombre Responsable Unidad Gestién Documental: __ Juan Carlos Martinez Gémez _/7(/
MT= Medio Tecnolégico ) o
S= Seleccion :

Fecha: A /M /D
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: | Secretaria int. Dlio Social

UNIDAD PRODUCTORA: Unidad Grupos Poblacionales

CODIGO | DOCUMENTOEN. RETENCION DISPOSICION
SERIE, | FORMATO EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTOS
: SUBSERIE i (FIECTRONICO -
Dependencia | Serie | Sub Y TIPOS DOCUMENTALES S1 |EXTENSION | AG | AC E [MT
serie L
114.20 36 PROYECTOS Conjunto de actividades, tareas, por reafizar en un
. . binaci
11 Proyectos de Grupos Poblacionales tiempo determmado, <?on un.a corp fnacin de
4 6 X X recursos humanos, fisicos, financieros y con costos
. definidos orientados a producir un efecto en la
»  Estudios . . L .
entidad bien sea a nivel interno o territorial.
» Informes
>
Presupuestos N T Una vez concluido el tiempo de retencién se
>  Proyecto De Coordinacion Interinstitucional E . . .
. dispondréd su conservacién permanente por reflejar
Intersectorial actividades de tipo misional de la entidad
>  Proyecto De Desarrollo Social Para Estratos 1 P )
Y 2YZona Rural . Se dispondra la digitalizacion en imagenes en pdf u
»  Proyectos De Grupos Poblacionales L - . .
otra extension legible por maquina cuidando de
permitir la alimentacién continua del expediente
digitalizado y realizar semestralmente un proceso
de back up y migracién en los casos de cambios de
tecnologia.
Decreto 2496 de 2015, Decreto 2420 de 2015
Ley 1314 de 2009
Ordenanza 808 de 2017
Valores: Administrativos, legales, culturales,
histéricos
~ /
RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL L /
) Nombre Responsable Dependencia:
AG = Archivo de Gestién CT = Conservacion Total : o —

AC= Archivo Central

E= Eliminacion Nombre Responsable Unidad Gesti

umental: Juan Carlos Martinez Gémez _M

MT= Medio Tecnoldgico
S= Seleccidn

Fecha: A /M /D




