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UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaría Int. Dllo Social

UNIDAD PRODUCTORA: Unidad Grupos Poblacionales

SERIE,

SUBSERIE

Y TIPOS DOCUMENTALES

Lt4.20 El informé de gestión es un documento donde se
pone en conocimiento las actividades de
coordinación, control, dirección, etc., ejecutadas

durante un período de tiempo y los logros y

dificultades que se presentaron durante tales
actividades en cada uno de los procesos de la

unidad administrat¡va. lgualmente son fuente de
datos estadíst¡cos y son útiles como fuente
primaria para investigación de tipo histórico como
respaldo al desarrollo admin¡strat¡vo de la

Gobernación.

Al finalizar el tiempo de retención se elimina por
cuanto Estos documentos son consolidados por la

Secretaría de Planeación en los informes de
segu¡miento al Plan de Desarrollo que deben ser
presentados a la Asamblea Departamental.

Ley !474 de 2011 art.74.

Valores: Administrativo, legal

Informes de Gestión

RETENCION EN AÑOS

AG = Archivo de Gestión
AC= Archivo Central

CT = Conservación Total
E= Eliminación
MT= Medio fecnológico
S= Selección

Nombre Responsable Unidad Gestión Documental:
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaría Int. Dllo Social

UNIDAD PRODUCTORA: Unidad Grupos Poblacionales

DECALDAS

SERIE,

SUBSERIE

Y TIPOS DOCUMENTALES

Lr4.20 En esta subserie se reg¡stra de manera exacta y
precisa las series o asuntos que son guardados y

custodiados en el archivo de gestión y que son

enviados al archivo central de acuerdo a la

programación de transferenc¡as; este instrumento
servirá para la posterior recuperación de la

información

Una vez cumplido el tiempo de retención se

dispondrá su eliminación por cuanto los originales
de estos documentos reposan en el archivo central.
Artículo 26 de la Ley 594 de 2000, numeral 5 del
artículo 34 de la Ley 734 de 2002.

ley 734 de 2002 artículo 30.

Valores: Administrativo, Legal

Inventarios Documentales de Archivo de Gestión

Traslado Del Funcionario

RETENCION EN AÑOS

AG = Archivo de Gestión
AC= Archivo Central
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CT = Conservación Total
E= Eliminación
MT= Medio Tecnológico
S= Selección

Nombre Responsable Dependencia:

Nombre Responsable Unidad Gestión Documental;
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