2 { GOBIERNO
DECALDAS

REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION DE CALDAS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
N (Articulo 24, Ley 594 de 2000)

R e

'HOJA

1 "DE 3

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria Privada

UNIDAD PRODUCTORA: | Unidad Relaciones

Interinstitucionales

DOCUMENTO EN

RETENCION

CODIGO DISPOSICION
SERIE, FORMATO EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTOS
SUBSERIE 1 ELECTRONICO
Dependencia | Serie Sub Y TIPOS DOCUMENTALES St |EXTENSION | AG | AC |CT [E |MT |s
serie

101.10 12 CONVENIOS El convenio interadministrativo o interinstitucional

2 C " — 2 8 X X supone un acuerdo de voluntades entre entidades

. onvenios Interinstitucionales

Acta final

Actas Inicio

Comunicaciones Oficiales

Convenio interadministrativo entre dos
entidades territoriales

Estudios Previos

Evaluaciones De impacto

VV VYV

\ %

publicas que se asocian con el fin de cooperar en el
cumplimiento de funciones administrativas o de
prestar conjuntamente servicios que se hallen a su
cargo.

Después de producido el documento se conserva 2
afios en el archivo de gestion y luego se transfiere
durante 8 afios al archivo central donde se
dispondra su conservacion permanente por cuanto
Registran 1fa relacion administrativa entre Ila
Gobernacién de Caldas, Municipios y otros entes
descentralizados de tipo departamental o nacional.

Por deterioro del soporte en papel, se dispondr3 la
digitalizacién en imagenes en pdf u otra extensién
legible por maquina cuidando de permitir la
alimentacién continua del expediente digitalizado y
realizar semestralmente un proceso de back up y
migracion en los casos de cambios de tecnologia.

Valores: Administrativos, Legales, Técnicos e
Historicos.

Ley 80 de 1993 y demds reglamentarias o
complementarias
ordenanza 808 de 2017

RETENCION EN ANOS

AG = Archivo de Gestion

AC= Archivo Central

DISPOSICION FINAL |
i Nombre Secretario General: Alberto Hoyos Lépez

C

e

CT = Conservacion Total ‘

E= Eliminacién ‘ Nombre Responsable Unidad Gestion Documental;
MT= Medio Tecnoldgico

S= Seleccion | Fecha: A2021/M 12 /D09
i
|
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CODIGO

Dependencia

Serie

Sub
serie

DOCUMENTO EN
SERIE, FORMATO
SUBSERIE ELECTRONICO

RETENCION DISPOSICION
EN ANOS EINAL

Y TIPOS DOCUMENTALES SI | EXTENSION

AG AC |CT [E | MT |S

PROCEDIMIENTOS

101.10

24

INFORMES

13

Informes de Gestion

Comunicaciones Oficiales
Indicadores De Gestion
informe De Avance
Informe De Gestion
Requerimientos

VVVYYV

El informe de gestidn es un documento donde
se pone en conocimiento las actividades de
coordinacion, control, direccion, etc,
ejecutadas durante un periodo de tiempo y los
logros y dificultades que se presentaron
durante tales actividades en cada uno de los
procesos de la unidad administrativa.
Igualmente son fuente de datos estadisticos y
son utiles como fuente primaria para
investigacion de tipo histérico como respaldo
al  desarrollo  administrativo de Ia
Gobernacidn.

Al finalizar el tiempo de retencidon se elimina
por cuanto Estos documentos son
consolidados en el informe de gestion
presentado por la secretaria privada a la
Secretaria de Planeacién en los informes de
seguimiento al Plan de Desarrollo que deben
ser presentados a la Asamblea Departamental.

Ley 1474 de 2011 art. 74.

Valor: Adminiétrativo, Legal

RETENCION EN ANOS

AG = Archivo de Gestién

AC= Archivo Central

DISPOSICION FINAL
Nombre Secretario General: Alberto Hoyos Lépez

CT = Conservacién Total

E= Eliminacion Nombre Responsable Unidad Gestion Documental:
MT= Medio Tecnoldgico

S= Seleccién Fecha: A2021/M 12 /D 09
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DOCUMENTO EN

CODIGO RETENCION DISPOSICION
SERIE, FORMATO EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTOS
SUBSERIE ELECTRONICO
Dependencia | Serie Sub Y TIPOS DOCUMENTALES S| |EXTENSION | AG | AC [CT |E |MT |s
serie B
101.10 26 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS En esta subserie se registra de manera exacta y precisa las
series o asuntos que son guardados y custodiados en el
1 Inventarios D_ocumentales de archivo de 5 X archivo de gestién y que son enviados al archivo central
gestién fie acuerdo a Ia. ;?rogramacién dg transferenc.i:f\s; este
instrumento servird para la posterior recuperacion de la
informacion
» Comunicacion de transferencia
» inventarios de Transferencias Documentales Una vez cumplido el tiempo de retencion se dispondra su
»  Soporte correo electrénico eliminacién por cuanto los originales de estos
documentos reposan en el archivo central.
Articulo 26 de la Ley 594 de 2000, numeral S del articulo
34 de la Ley 734 de 2002.
Ley 734 de 2002 articulo 30.
Valor: Administrativo, Legal
T
1 al

RETENCION EN ANOS

AG = Archivo de Gestidn

AC= Archivo Central

DISPOSICION FINAL |

CT = Conservacion Total

E= Eliminacion

MT= Medio Tecnolégico

S= Seleccion

i

1

Nombre Secretario General: Alberto Hoyos Lopez

! Fecha: A2021/M 12 /D 0%

Nombre Responsable Unidad Gestién Documental:
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