Gobierno de PRIMERO

CAI.DAS LA GENTE

TRABAJO DE AUDITORIA No. 17

INFORME DE SEGUIMIENTO PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVO GENERAL DE LA
NACION SUSCRITO EN ABRIL DE 2019

El presente informe tiene como objetivo dar a conocer las conclusiones del seguimiento con
corte a junio de 2020, efectuado al Plan de Mejoramiento suscrito en el mes de abril del
afio 2019 con el Archivo General de la Nacién.

Los hallazgos y acciones que fueron objeto de Plan de Mejoramiento suscrito fueron:

1. HALLAZGO 1. Instancias asesoras en materia archivistica, La entidad no estd dando
cumplimiento  al articulo 2.8.2.1.4 del Decreto No. 1080 de
2015B12:B23P12B12:B20B12:B20B12:B23P12B12:B20B12:B26B12:B29P12B12:B20
B12:B32B12:BB12:B32

ACCION 1. Mantener activos el Comité Institucional de Gestion y Desempefio y el
Consejo Departamental de Archivos.

AVANCE A JUNIO DE 2020: 22.0% .

No se presentaron evidencias de realizacién de reuniones segun lo establecido, ni
elaboracién y envio de las actas correspondientes.

2. HALLAZGO 2. Instrumentos Archivisticos: 2.1 Tabla de Retencion Documental y
Cuadros de Clasificacion Documental. La Entidad no cuenta con las Tablas de
Retencion Documental (TRD) debidamente actualizadas, aprobadas, convalidadas e
implementadas. Asi como tampoco con Cuadros de Clasificacion Documental.
Articulo 24 de la Ley 594 de 2000. Acuerdo 004 de 2013 Pardgrafo articulo 13 Ley
1712 de 2014

ACCION 2 Contar en la Gobernacion de Caldas con Tablas de Retencion Documental
convalidadas e implementadas.

AVANCE A JUNIO DE 2020: 50,0%.

Aun no han sido convalidadas las tablas, se enviaron al Archivo General los
correspondientes documentos. Esta programada para el 24 de agosto de 2020 una mesa
técnica con el Archivo con el fin de tomar decisiones al respecto.
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3. HALLAZGO 3. Programa de Gestion Documental — PGD. La Entidad no ha elaborado
y adoptado el Programa de Gestion Documental. Articulo 21 de la Ley 594 de 2000,
el articulo 15 de la Ley 1712 del 2014 y el articulo 2.8.2.5.10 del Decreto 1080 de
2015.

ACCION 3. Desarrollar en la Gobernacion de Caldas el Programa de Gestion
Documental

AVANCE A JUNIO DE 2020: 57,0%.

No hay avance de ejecucién de esta accidn respecto a seguimiento con corte a mes de
diciembre de 2019. Hasta que no se convaliden las tablas por parte del AGN, no se envia la
documentacidn actualizada, toda vez que se deben hacer los ajustes de acuerdo a las
observaciones presentadas por el AGN.

4. HALLAZGO 4. Inventario Unico Documental - FUID. La Entidad no cuenta con
inventarlos documentales conforme a lo establecido en el Acuerdo No. 042 de
2002. Articulo 26 de la Ley 594 de 2000. Acuerdo No. 042 del 2002.

ACCION 4. Que La Gobernacion de Caldas cuente con inventarios documentales
tanto en el archivo central y los archivos de gestion, debidamente diligenciados en
el Formato Unico de Inventario Documental normalizado por el Archivo General de
la Nacidn.

AVANCE A JUNIO DE 2020: 67.0%.

No hay avance de ejecucion de esta accidn respecto a seguimiento con corte a mes de
diciembre de 2019.

5. HALLAZGO 5. Capacitacion del personal de Archivo la entidad: debe realizar
capacitaciones en materia archivistica a los funcionarios de Archivo de manera
periddica -- Articulo 18 de la Ley 594 de 2000, Articulo 2.8.2.5.14 del Decreto 1080
de 2015

ACCION 5. Que la Gobernacion de Caldas cuente con personal capacitado para
administrar tanto los archivos de gestion como el archivo central.

AVANCE A JUNIO DE 2020: 50.0%.
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No existe cronograma de capacitacién de manera especifica para este tema, para la
administracion de archivos. En cuanto a los modulos en Almera se deben actualizar una vez
estén convalidadas las tablas de retencion documental

6. HALLAZGO 6. Unidad de Correspondencia: La Entidad no cuenta con los
procedimientos establecidos en los articulos 1 3,4 5,8,12,13 y 15 del Acuerdo No.
060 del 30 de octubre de 2001, articulos 1,3,4,5,8,12,13 y 15 del Acuerdo No. 060 del
30 de octubre de 2001 para la adecuada gestion de las comunicaciones oficiales.
Acuerdo 060 de 2001

ACCION 6. Contar con procedimientos concordantes con el Acuerdo 060 de octubre
de 2001 del A.G.N., en el grupo de atencion al ciudadano (encargado de recibir y
tramitar las comunicaciones externas)

AVANCE A JUNIO DE 2020: 33.00%

Se presentd un avance parcial en la implementacién de esta accién, hay evidencia de la
publicacién de horarios de atencidn en lugares de acceso de los ciudadanos.

7. HALLAZGO 7. Conformacion de los Archivos Publicos

La Gobernacidon de Caldas no ha elaborado las Tablas de Valoracion Documental
(TVD), para la organizacion del fondo documental acumulado.. Articulo 11 de la Ley
594 de 2000. Acuerdo No. 02 de 2004

ACCION 7. Elaborar las Tablas de Valoracién Documental, para la totalidad del
fondo acumulado de la Gobernacion de Caldas.

AVANCE A JUNIO DE 2020: 0%

A la fecha aun no se han elaborado las Tablas de Valoracién Documental para la totalidad
del fondo acumulado de la Gobernacidn de Caldas.

8. HALLAZGO 8. Organizacion de los Archivos de gestion: La Entidad no estd aplicando
los criterios de organizacion de los archivos de gestion, de conformidad con lo
establecido en el Articulo 6 del Acuerdo No. 060 de 2001, Acuerdo No. 042 de 2002,
Acuerdo No. 05 de 2013 y Acuerdo No. 02 de 2014: ordenacion, foliacion, hoja de
control, control de Préstamo de documentos, numeracion de actos administrativos

e integridad fisica de los documentos.
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ACCION 8 Mantener organizados los Archivos de Gestion de la Gobernacion de
Caldas.

AVANCE A JUNIO DE 2020: 73.0%

No hay avance de ejecucion de esta accidn respecto a seguimiento con corte a mes de
diciembre de 2019.. Hasta no convalidar tablas no se puede alimentar la plataforma
ALMERA

9. HALLAZGO 9: Organizacion de Historias Laborales.

La Entidad no ha aplicado los criterios de organizacion y control de la Serie
Documental Historias Laborales activas e inactivas de conformidad con lo
establecido en la Circular Externa No. 004 de 2003. Circular Externa No. 04 de 2003,
expedida por el Departamento Administrativo de la Funcion Publica y el Archivo
General de la Nacion.

ACCION 9: Organizar la serie documental historias laborales del personal activo y
retirado de 2012 a la fecha, de acuerdo con la circular 004 de 2003 del Archivo

General de la Nacion y el Departamento Administrativo de la Funcidon Publica.

AVANCE A JUNIO DE 2020: 65.0%

Pendiente Establecer condiciones de seguridad y acceso restringido para las historias
laborales. -No existe documento con estas condiciones.

10. HALLAZGO 10. Sistema Integrado de Conservacion - SIC. La entidad no cuenta con
un SIC que garantice la preservacion de los documentos de archivo desde su
produccion hasta su disposicion final. Articulo 46 de Ley 594 de 2000, Acuerdo No.
049 de 2000, Acuerdo No. 050 de 2000, Acuerdo No. 006 de 2014

ACCION 10: Sistema Integrado de Conservacion - SIC. La entidad no cuenta con un
SIC que garantice la preservacion de los documentos de archivo desde su produccion
hasta su disposicion final. Articulo 46 de Ley 594 de 2000, Acuerdo No. 049 de 2000,
Acuerdo No. 050 de 2000, Acuerdo No. 006 de 2014

AVANCE A JUNIO DE 2020: 43.0%

Continua la misma situacién, no hay evidencia de avance o cumplimiento de esta accién.
Continua pendiente elaborar el documento que refleje el plan del sistema integrado de
conservacion de acuerdo a los parametros del A.G.N.
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CONCLUSION GENERAL:

El presente informe consigna las principales conclusiones del trabajo de auditoria realizado.

Una vez valoradas las variables que hacen parte de las acciones de mejora, la oficina de
Control Interno, determina una calificacion de 46.37% de cumplimiento al Plan de
Mejoramiento de un maximo de 100, que equivale a un concepto desfavorable en el
cumplimiento del ,0S,P

Calificacidon Seguimiento Diciembre 2019 Calificacidon Seguimiento a Julio 2020

43.05% 46.37%

No se evidencia un avance significativo respecto al seguimiento con corte a diciembre de
2019, donde este presentd una calificacion del 43.05%

En este sentido continlan las siguientes acciones por su ejecucién e implementacion asi:

11. Convalidacién por parte del AGN

12. Tablas de Valoracion Documental

13. Adoptar Sistema Integrado de Conservacion

14. Continuar con la implementacion de Inventario Documentales.
15. Envio de soportes y documentacion al AGN

Si bien es cierto la Gobernacion de Caldas tiene el compromiso en la implementacion de
las acciones, la ejecucion de algunas de ellas depende del concepto favorable que otorgue
el Archivo General de la Nacion, y a la fecha aun continua pendiente este tramite,
habiéndose enviado los soportes o documentacidon desde el afio 2019 para el tema de
convalidacién de las tablas.

SANDRA MILENA ECHEVERRY CASTANO JULIETA TORO GOMEZ
Técnico Operativo Control Interno Jefe Oficina Control Interno
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