1/1

w Gobemacién
de CALDAS

EX LA BUTA OF LA PROSPERTOAD

GACETA DEPARTAMENTAL

No. 0096 DE NOVIEMBRE 05 DE 2015

DECRETO 0199 DE NOVIEMBRE 04 DE 2015 "POR MEDIO DEL
CUAL SE REGULAN UNOS TRAMITES INTERNOS DE LA
SECRETARIA DE HACIENDA".

LEY 80 DE 1993 ORDENANZA 471 DE 2003

; — Edifizio Licarera Pisa 4

f : ﬁ m Manizales, Caldas (Colambia)
| . Met (A7) (6) 8841087 - BR42400

' oL w www.gobemaciondecaldas.gav.co
e premsacaldasfiigobamacandecadas.gov.oo

3 IMS-T




PROSPERIDAD
GORENNACION DE CALDAS HACI ENDA i l-'lll o

#0199 |

DECRETO N®

"POR MEDIO DEL CUAL SE REGULAN UNOS TRAMITES INTERNOS DE LA
SECRETARIA DE HACIENDA"

El GOBERNADOR DEL DEPARTAMENTO DE CALDAS, en uso de sus facultades
constitucionales v legales en especial las contenidas por el numeral 2 del articulo
305 de la Constitucion Politica v numeral 2 del articulo 94 del Decreto 1222 de
1986 y Decreto 19 de 2012.

CONSIDERANDO

Que el Decreto 19 de 2012 expedido por e Presidente de ls Republica, por el cual
se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y tramites
innecesarios existentes en la Administracion Publica, establece en el articulo 6:
“SIMPLICIDAD DE LOS TRAMITES. Los tramites establecidos por las autoridades
deberan ser sencillos, eliminarse toda complejidad innecesaria y los requisitos que
exijan a los particulares deberan ser racionales y proporcionales a los fines que se
persigue cumplir.

Las autoridades deben estandarizar los tramites, estableciendo requisitos similares
para tramites similares.”

Que la Administracion Departamental debe procurar y garantizar una deblda
planeacién y organizacion en el proceso de ejecucién del presupuesto vy pago
oportunc de las obligaciones adquiridas con terceros.

Que atendiendo el principio de anualidad, las apropiaciones del presupuesto son
autorizaciones maximas de gasto que deben ejecutarse entre el 1 de enero y el 31
de diclembre, en consecuencia, al cierre de la vigencia estas autorizaciones expiran
y los saldos de apropiacién no pueden adicionarse, comprometerse, transferirse, ni
contracreditarse.

Que la Procuraduria General de la Nacion expidid las circulares 026 v 031 de 2011
mediante las cuales solicita el cumplimiento de los procedimientos presupuestales
establecidos en la ley 819 de 2003 en cuanto a que las reservas presupuestales
solo pueden constituirse en casos excepcionales, entendidos estos como eventos
excepcionales e imprevisibles.
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ARTICULO PRIMERO: Establézcase para el plan de clerre presupuestal vy
fnanciero anual, dentro del trémite interno de la Secretaria de Hacienda, las

siguientes fechas:
. _ Tramite Fechas
Expedicion de CDP - Hasta el 30 de noviembre de cada afia
Expedician de RPC Hasta el 5 de diciembre de cada afio
Recepcion de soliciudes de contratos por |3 Sacretara | Hasta el 5 de diciembre de cada afo
Juridica
Plazo maximo de ejecucion contratos ~7 | Hasta el 15 de diciembre de cada ano |
Recepcion de cuentas por pagar para conlratos de | Hasta el 27 de diciembre de cada aho
prestacion de servicios =
| Envio, relacion y enirega de soportes para constitucion | Hasta el 23 de diciembre de cada ana |
reservas presupuestales por parte de las secretanias - B
Legalizacion de cajas menores ante la Unidad de | Hasta el 20 de diciembre de cada afo |
Contabilidad - 3
| Cierre contable y ajuste Entre el 2 2l 15 de enero de cada afo |

Paragrafo primero: Cuando las fechas de que trata este articulo venzan en dia
no hébil, se prorrogardn hasta el dia siguiente habil.

paragrafo Segundo: Se exceptian para las fechas de que trata este articulo los
tramites que corresponden a servicios publicos, vidticos y ndémina.

ARTICULO SEGUNDO: Establézcase para el plan de ciarre presupuestal y
finandero dentro del trémite Interno de la Secretaria de Hacienda para el ditimo
afio de gobierno, las siguientes fechas:

___ Tramite N Fechas |
| Expedicion de COP Hasta e 15 de noviembre de cada afio
Expedicidn de RPC Hasta &l 30 de noviembre de cada aho |
Recepcion de solicitudes de confralos por la Secretara | Hasta el 30 de noviembre de cada ano
Juridica .
| Plazo méaximo de ejecucion coniratos _ Hasta el 15 de diciembre de cada afo |
Recepcion de cuentas por pagar pama contralos de | Hasta el 15 de diciembre de cada afo
| prestacion de servicios
| Envio, relacion y enfrega de soportes para constitucidn | Hasta el 15 de diciembre de cada afio |
reservas presupuestales por parte de las secrelanas ]
Legalizacion de cajas menones anie la Unidad de | Hastae! 15 de diciembre de cada ano e
| Contabilidad B (N
Cierre contable y ajuste 1 Ao e 2 1506 enem docadaany | .
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Paragrafo primero: Cuando las fechas de que trata este articulo venzan un dia
rio habil, se prorrogaran hasta el dia siguiente habil.
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Paragrafo Segundo: Se exceptuan para las fechas de que trata este articulo los
tramites que corresponden a servicios pliblicos, viaticos y ndmina.

ARTICULO TERCERO: A partir de las fechas limites de expedicion de RPC de que
brata los articulos primero y segundo de! presente decreto, se anularan los CODP
expedidos que no amparen RPC alguno.

ARTICULO CUARTO: A partir de las fechas limites para envio, relacidn y entrega
de soportes para constitucion reservas presupuestales por parte de las secretarias
de que trata los articulos primero ¥ segundo del presente decreto, se reducirdn la
ejecucion de RPC adquiridos de los saldos que no e van a ejecutar por efecto de
la liquidacion de coniratos o por liberacién de saldos no utilizados.

ARTICULO QUINTO: Parz el presupuesto proveniente del S.G.P. v del S.G.R.
cada Secretaria que ejecute este tipo de recursos debera solicitar antes del 28 de
diciembre de cada vigencia a la Unidad de Presupuesto, las modificaciones
presupuestales correspondientes  con los documentos CONPES y con las
asignaciones expedidas en |2 vigencia.

ARTICULO SEXTO: Para las transferencias de funcionamiento de fondos
especiales se deberdn constitulr en su totalidad cuentas por pagar de aquelios
giros que no se alcancen a realizar al clerre de la vigencia.

ARTICULO SEPTIMO: Para la constitucion de reservas excepcionales se
verificaran los eventos impredecibles o aquellos eventos en los que de manera
sustancial se afecte el ejercicio basico de la funcién plblica y deberan ser

justificadas por cada Secretario de Despacho ante la Secretaria Juridica y el Jefe de
Presupuesto.

ARTICULO OCTAVO: Las cajas menores deberan estar legalizadas ante la Unidad
de contabilidad v se disminuiran en el sistema los saldos existentes. A las personas
que no cumplan con este requisito se les constituird cuenta por cobrar a su
nombre de presentarse saldos por reintegrar.

ARTICULO NOVENO: Todas las actas de liquidacién de contratos y convenios
dehersn estar radicadas en la Secretaria Juridica y publicadas en el SECOP, Enel .~
avento de no liguidarse los contratos o convenios, 13 informacion sobre los saldos | Hshﬁ
no ejecutados de acuerdo a las actas de liquidacién, se deberdn informar a e
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Secrataria Juridica y Haclenda, aclarando la vigencia del contrato o convenio y sl es
objeto de reintegro o de salda por pagar.
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ARTICULO DECIMO: Establézcanse para plan de apertura de presupuesto dentro
del trémite interno de la Secretaria de Haclenda, las siguientes fechas:

- e Tramite I - Fechas |
| Programacitn del PAC vigencia siguiente ] Hasta el 10 de diciembre de cada afo |
"Enirega por parte de Ia Secretaria de Planeacion del Plan | Hasta el 10 de diciembre de cada afic |

de Inversiones a nivel de proyecto para la expedicion del | |
Decreto de Liquidacion de |2 siguiente vigencia o~ N
Programacién planes de accion Hasta el 15 de diciembre de cada ano
nforme de vigencias futuras contratadas y de liciteciones | Hasta el 15 de diciembre de cada afc
| en curso por parte de cada Secrelaria . |
| Expedicion Decreto de Liquidackin siguiente vigencia Antes del 31 de diciembre de cada afo
| Apertura del nuevo periodo A partir del 15 de enero de cada afio

paragrafo primero: El informe de vigencias futuras contratadas y de licitaciones
en curso por parte de cada Secretarfa, debera entregarse al Secretaric de
Hacienda indicando namero y fecha de contrato, linea presupuestal y cuantia.

ARTICULO DECIMO PRIMERO: Fijanse los siguientes tiempos para la ejecucion
presupuestal en la Secretarla de Hacienda, asi:

a. UNIDAD DE PRESUPUESTO
Expedicidn de CDP Y RPC, hasta 1 dia habil después de presentada la solicitud
en los formatos de calidad y con los soportes correspondientes.

b. DESPACHO SECRETARIA DE HACIENDA
Revisién de cuentas, hasta 1 dia hébil después de presentada la cuenta, en los
formatos de calidad y anexos los soportes correspondientes a cada clase de
pago (Anticipo, pago anticipado, actas parciales, actas mensuales,
transferencias, pagos laborales).

¢. UNIDAD DE CONTABILIDAD
Revisién de facturacidn y causacidn contables hasta 1 dia habil

d. UNIDAD DE TESORERIA
c:-ntrgzl de soportes documental de las cuentas y aplicacion del pago, hasta 1
dia habil,

Paragrafo primero: Para el caso de las cuentas que s& pagan CON recursos
orovenientes de la celebracidn de convenios, los ordenadores del gasto deberan
tramitar ante las entidades correspondientes, el giro de estos recursos @ 2 s
Tesoreria del Departamento, con el fin de evitar un posible deficit. ( ‘F‘}
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Pardgrafo segundo: Todos los tiempos fijados en el presente articulo se
interrumpen en virtud de la devolucidn que se realice cuando los soportes hayan
sido presentados en forma incompleta o haya alguna inconsistencia en dichos
documentos o en los formatos y solicitudes presentados, caso en el cual los
términos comenzaran a contar de nuevo,

Paragrafo tercero: En virtud del Acuerdo de Reestructuracion de Pasivos — Ley
550/99, los recurscs propios y rentas reorientadas deberan ser administrados a
través de una entidad fiduciaria, por esta razon las cuentas por pagar que se
financian con esta clase de recursos, se deben enviar a FIDUOCCIDENTE.

Para el pago con los anteriores recursos Ia fiduciaria procedera a realizar el giro de
las drdenes de pago solicitadas por el Departamento, en un plazo no superior a los
tres (3) dias hibiles siguientes a la fecha de radicacion. Las drdenes de pago que
sean radicadas en |a fiduciaria después de las 10:00 am, se entenderan radicados
a partir del dia habil siguiente.

Paragrafo cuarto: VERIFICACION DE DOCUMENTOS. En aplicacién del articulo
2.2.1.1.1.7.1. del Decreto 1082 de 2015 por el cual se reglamenta el Estatuto
General de Contratacion Estatal, que establece sobre la publicidad de todos los
procedimientos y actos asociados a los procesos de contratacion con la publicacion
de los contratos, corvenios, adiciones, prorrogas, suspensiones, aclaraciones,
cesiones y modificaciones en general, se deberdn publicar igualmente:

1- Las polizas
2- Recibos de pagos de estampilias

La Secretaria de Hacienda a través de la pagina web SECOP podra revisar estos
documentos.

Paragrafo quinto: REGISTRO DE TURNO. En aplicacion del numeral 10 del
articulo 4° de la ley B0 de 1993 adicionado por el articulo 19 de la ley 1150 de
2007, 1a realizacién de los pagos a los contratistas se hara en estricto orden de
turno segin radicacidn en el Despacho de la Secretaria de Hacienda.
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ARTICULO DECIMO SEGUNDO: Derogase en su totalidad el Decreto
Departamental 0156 del 2012,
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ARTICULO DECIMO TERCERO: El presente decreto rige a partir de la fecha de
su publicacion.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

'*” s /NW#

sdl-ns MUROZ un.nzén
Secretaria de Hacienda

Elaboro: Luis Alexander Pineda - Jefe de Presupuesto 5?1
Maria Cristina Uribe — Sacretaria Juridica
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ARTICULO DECIMO SEGUNDO: Derogase en su totalidad el Decreto

Departamental 0156 del 2012.

ARTICULO DECIMO TERCERO: El presente decreto rige a partir de la fecha de

su publicacion.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE e[
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Ju IERREZ BOTERO
Gobern

Elaboro: Luis Alexander Pineda - Jefe de Presupuesto
Maria Cristina Uriba - Secretaria Juridica
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