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ESTUDIO DE VERIFICACION DE REQUISITOS PARA EL OTORGAMIENTO DE
ENCARGO

'DENOMINACION DEL EMPLEO A PROVEER:

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

'CODIGO Y GRADO :

407-03

DEPENDENCIA:

DONDE SE UBIQUE EL CARGO

fNUM ERO DE VACANTES:

UNA VACANTE TEMPORAL

| FINANCIACION:

RECURSOS PROPIOS

P ——

| FECHA DE PUBLICACION DE ESTUDIO:
|

14 DE JULIO DE 2020

ESTUDIOS
DIPLOMA DE BACHILLER

EXPERIENCIA

18 MESES DE EXPERIENCIA LABORAL

CONOCIMIENTOS BASICOS ESENCIALES

1. Ofimatica y manejo de equipos de oficina.
2. Técnicas de Archivo.

3. Atencion y Servicio al Cliente.

4. Normatividad interna y externa en gestion documental

ULTIMA
SANCION EVALUACI
NOMBRE ALY D::_::SE?: CEISUAL ESTUDIOS CONCEPTO DISCIPLIN O DE
ARIAS DESEMPE
NO
Beatriz Cardona Cardona AUXILIAR ADMINISTRATIVO CONTADORA CUMPLE NO 100
GRADO 02 PUBLICA POR PRESENTA
ESTUDIOS
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GURBIERNO DE CALDAS
Orlando Castafieda AUXILIAR ADMINISTRATIVO BACHILLER CUMPLE NO 198,75 |
Castafieda GRADO 02 PRESENTA | :
| |

Fabiola Escobar Cuervo AUXILIAR ADMINISTRATIVO BACHILLER CUMPLE NO 100
GRADO 02 PRESENTA

CONCEPTO: |

El derecho preferencial a encargo corresponde a: Beatriz Cardona Cardona con derechos de carrera que
cumpla con todos los requisitos establecidos en las normas respectivas
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